PEMERINTAH KABUPATEN HALMAHERA BARAT
LAYANAN PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK
Jl. Pengabdian No. 1 emai : lpsekabhalbar@gmail.com

Website : lpse.halbarkab.go.id
J A I L O L O
SYARAT PENGGANTIAN
 E-MAIL/NPWP/BENTUK PERUSAHAAN PENYEDIA

1. Ketentuan Umum : Jika pengurusan penggantian email tidak dilakukan oleh Direktur Perusahaan maka yang diwakilkan wajib membawa Surat Kuasa Direktur.

2. Surat Permohonan penggantian e-mail/npwp/bentuk perusahaan, dicap bermaterai Rp.6.000,- ditandatangani Direktur, diketik di atas kertas berkop surat perusahaan dengan melampirkan :
· SIUP, SITU (asli dan copy) 
· IUJK (asli dan copy)

·  TDP (asli dan copy)

· NPWP perusahaan (asli dan copy)
(contoh surat permohonan)
KOP SURAT PERUSAHAAN

Tempat, tgl

Kepada Yth,

Kepala LPSE Kabupaten Halmahera Barat
Di –

               Tempat

Perihal : Perubahan email perusahaan
Dengan hormat,

Sesuai dengan perihal tersebut diatas, mohon berkenan untuk melakukan perubahan email perusahaan saya dikarenakan lupa password email. Berikut data perusahaan beserta  lampirannya : 

Nama perusahaan 
:
............................................... (isi nama perusahaan)
Jabatan
:
Direktur
NPWP
:
............................................... (isi NPWP perusahaan)
User ID LPSE
:
............................................... (isi nama user ID perusahaan)
Terdaftar di
:
LPSE Kab. Halmahera Barat
No.HP/Telp.
:
............................................... (isi no.hp/telp.)
E-MAIL LAMA 
:
 ............................................... (isi nama email lama)
E-MAIL BARU *
:
............................................... (isi nama email baru) 
*belum pernah terdaftar di LPSE lain
Demikian atas bantuannya saya ucapkan terima kasih.

nama perusahaan,

cap materai 6.000,-

tanda tangan 
( nama direktur )
Direktur
(contoh surat permohonan)

KOP SURAT PERUSAHAAN

Tempat, tgl

Kepada Yth,

Kepala LPSE Kabupaten Halmahera Barat
Di –

               Tempat

Perihal : Perubahan NPWP
Dengan hormat,

Sesuai dengan perihal tersebut diatas, mohon berkenan untuk melakukan perubahan NPWP perusahaan saya dikarenakan salah input data saat pendaftaran. Berikut data perusahaan beserta  lampirannya : 

Nama perusahaan 
:
............................................... (isi nama perusahaan)
Jabatan
:
Direktur
User ID LPSE
:
............................................... (isi nama user ID perusahaan)
Terdaftar di
:
LPSE Kab. Halmahera Barat
No.HP/Telp.
:
............................................... (isi no.hp/telp.)
NPWP LAMA 
:
............................................... (isi npwp lama)
NPWP BARU 
:
............................................... (isi npwp baru) 
Demikian atas bantuannya saya ucapkan terima kasih.

nama perusahaan,

cap materai 6.000,-

tanda tangan 
( nama direktur )
Direktur
(contoh surat permohonan)

KOP SURAT PERUSAHAAN

Tempat, tgl

Kepada Yth,

Kepala LPSE Kabupaten Halmahera Barat
Di –

               Tempat

Perihal : Perubahan bentuk perusahaan
Dengan hormat,

Sesuai dengan perihal tersebut diatas, mohon berkenan untuk melakukan perubahan bentuk perusahaan saya yang telah terdaftar di LPSE. Berikut data perusahaan beserta  lampirannya : 

Nama perusahaan 
:
............................................... (isi nama perusahaan)
Jabatan
:
Direktur
User ID LPSE
:
............................................... (isi nama user ID perusahaan)
Terdaftar di
:
LPSE Kab. Halmahera Barat
No.HP/Telp.
:
............................................... (isi no.hp/telp.)
NAMA PERUSAHAAN LAMA 
:
...............................................
NAMA PERUSAHAAN BARU 
:
............................................... 
Demikian atas bantuannya saya ucapkan terima kasih.

nama perusahaan,

cap materai 6.000,-

tanda tangan 
( nama direktur )
Direktur
[kop surat perusahaan]

SURAT KUASA

No : 





Yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama 
:



Jabatan
:



Alamat
:



Dalam hal ini bertindak untuk dan atas nama  
[nama perusahaan]    
, memberi kuasa kepada:

Nama
:



Jabatan
:



Alamat
:



No. KTP
:



Untuk membawa dokumen perusahaan berupa:

1. Surat Permohonan penggantian email/npwp/bentuk perusahaan. 
2. KTP direksi/direktur/pemilik perusahaan/pejabat yang berwenang di perusahaan [asli dan fotokopi]

3. NPWP [asli dan fotokopi]

4. Surat Ijin Usaha Perdagangan (SIUP)/Surat Ijin Jasa Konstruksi (SIUJK)/ijin usaha sesuai bidang masing-masing [asli dan fotokopi]   

5. Tanda Daftar Perusahaan (TDP) [asli dan fotokopi]

6. Akta pendirian perusahaan, serta akta perubahan terakhir (jika ada) [asli dan fotokopi]  

Demikian surat kuasa ini dibuat dengan sebenarnya untuk digunakan sebagaimana mestinya.

     [tampat]   ,            [tanggal]


                   Materai 6.000,-
bubuhkan  tanda tangan dan cap perusahaan
Pemberi Kuasa,


	   [nama perusahaan]		











	            [nama]			


           [jabatan]





Penerima Kuasa,


	   [nama perusahaan]		











	            [nama]			


           [jabatan]























	LPSE 
	Alamat http://lpse.halbarkab.go.id email  :  lpsekabhalbar@gmail.com



